广州市黄埔区人民法院网上立案指南

方法一：通过微信小程序“广州微法院“进行网上立案

1.微信搜索并关注“广州微法院“小程序，点击该小程序进主页。
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或微信搜索并关注“广州市黄埔区人民法院”公众号，进入公众号后，在最下方菜单栏点击“微法院”进入小程序主页。
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2.在小程序最下方菜单栏选择“微诉讼”后，点击“手机立案“进入网上立案程序。
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3.第一次登陆需进行实名身份认证。输入身份信息后，请按照小程序提示，进行人脸识别操作，人脸识别成功后，即可进行立案操作。
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4.选择立案类型（民商事案件或执行案件），以民商事案件为例。
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。
如图所示，选择立案身份和上传相应的立案文书图片，完成后点击进入下一步。
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5.填写申请人相关信息，包括手机号码、立案法院、诉讼标的金额、诉讼请求内容，完善信息后进入下一步。
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6.完善当事人、代理人等信息，点击“添加”进入添加原被告或诉讼代理人身份信息，完成后点击下一步。
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7.进入确认提交阶段，对所填写的立案信息进行最终确认，确认无误后点击“提交“即可提交该网上立案申请。
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    提交成功后，您将收到来自广州法院立案申请成功的信息提示，可凭短信中的案件流水号登陆“广州微法院”小程序查询立案进度。
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8.缴纳诉讼费：点击费款缴纳，输入或扫描缴款编号，确认无误后即可缴纳诉讼费用。
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方法二：通过电脑网页端进行网上立案
1.首先登录”广州法院诉讼服务网”(网址：http://ssfw.gzcourt.gov.cn:8080/webapp/area/gz/new/index.jsp)，在首页中点击“网上立案”，进入电脑端立案流程。
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或者百度搜索“广州市黄埔区人民法”，登陆广州市黄埔区人民法院主页（网址：http://court.hp.gov.cn/），在右侧的“审判流程公开”栏目点击“网上立案”，亦可链接至电脑端立案页面。
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2.首次登陆需进行用户注册，填写相关注册信息后登陆网上立案系统。
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3.登入系统后，点击左边栏“网上立案”，在主页中点击“立案申请”进入立案流程。
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4.在上传诉讼材料和完善受理法院及案由、当事人信息、案件信息等内容后，点击“提交法院申请”后，即可收到来自立案法院的受理回执，可凭该回执的立案流水号在网上立案系统上查询案件进度。
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